
附件2：
函授站2020年下半年拟申请校内答辩毕业生毕业论文指导及答辩时间安排

	序号
	项目
	工作内容
	完成时间

	1
	选定方向
	    学生登录平台，选定方向。
	6月23日-30日

	2
	安排指导教师
	    学院安排论文指导教师。
	7月1日-7日

	3
	开题
	    学生登录平台，提交论文题目和提纲，与老师电话沟通，确定论文题目是否合适。
	7月8日-12日

	4
	撰写初稿
	    着手撰写初稿，并严格按照河北大学继续教育学院本科学生毕业论文（设计）格式模板，整理好论文电子版，论文写作杜绝抄袭。
	7月13日-8月31日

	5
	上传初稿
	   学生登录平台，上传初稿。
	9月1日-9月7日

	6
	教师指导初稿
	   教师登录平台，批阅初稿并上传指导意见。
	9月8日-9月20日

	7
	修改初稿
	   学生登录平台，查询教师初稿指导意见，认真修改论文。
	9月21日-10月10日

	8
	上传定稿
	   学生登录平台，上传定稿。论文定稿前进行自查，重复率应低于20%。
	

	9
	教师指导定稿
	教师登录平台，批阅定稿并上传指导意见。
	10月11日-10月21日

	10
	打印定稿
	    学生登录平台，下载打印教师定稿指导意见，认真修改论文后，按照模板格式要求打印论文定稿、论文评审表（单独打印，不装订，夹在定稿内）各一份交给函授站。排版整齐、美观。
	10月22日-10月31日

	11
	答辩准备
	1.函授站将拟参加答辩学生的论文定稿纸质版、论文评审表收齐后快递到学院；
2.学院根据专业分类建立答辩微信群，毕业答辩各类要求以微信群通知方式发布，各函授站按专业分别通知学生入群，听从群管理员具体安排；
3.答辩学生提前下载腾讯会议手机客户端。
	11月10日前

	12
	答辩组织
	1.答辩学生按管理员要求分别进入指定腾讯会议室，听从答辩老师安排进行答辩；
2.答辩要求：每人答辩陈述约6分钟，其中，毕业论文陈述3分钟，师生问答3分钟。陈述内容围绕选题意义和论文要点进行，老师针对论文内容提2-3个问题，学生当场作答；
	11月11日-20日

	13
	材料报送
	    答辩后需要修改论文的学生须尽快将论文终稿纸质版1份交到函授站； 
	11月25日前

	
	
	   各函授站收齐论文终稿快递到学院；
	11月28日前

	14
	上传终稿
	    学生登录平台，上传不再改动的论文终稿。学院将对论文终稿进行文字复制比普查。
	11月25日前


